


إعداد 
اللجنة العلمية 
بقسم اللغة العربية وادابها 
كلية الآداب - جامعة الملك سعود 


الطبعة الخامسة 
على / اا الم 








لإبداء أي ملحوظات على الكتاب يرجى التواصل معنا على البريد الالكتروني 010.53 .لا 5)! © 360130 
وحدة مقررات الاعداد العام بقسم اللغة العربية وآدابهاء كلية الآداب, جامعة ا ملك سعود 


4 التحرير العربي |<< 





© مكتبة الرشد1772اه 


فهرسة مكتبة الملك فهد الوطنية أثناء النشر 


الغامدي ؛ صالح معيضص 
ص ؛ ١7١‏ 26 اسم 


١-النثرالعريى‏ -السعودية 
أ-العنوان 
ديوي ا“اهة,ة1/ 





ردمك ؛ "- هزم اه ”ةدملاو 


؟- البلا غه العربية 


ااا ع١‏ 


رقم الإيداع ١7/17/841١‏ 
ردمك :"- حزمه١ ‏ ل "511 - ملاو 


الطبعة الخامسة 





"'- الإنشاء الأدبى كتب إرشادية 


9ه / 18١٠م‏ 


المملكة العربية السعودية - الرياض 
الإدارة : مركز البستان - طريق الملك فهد - هاتف 4750759٠0‏ 
ص . ب ١‏ 175717 - الرياض : -١١15954‏ هاتف : 45044818 - فاكس :4501714191 





فروع المكتبة داخل الملكة 
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الحمن لوب العالمين» والصلاة والسلام على أشرف الأتبياء والمرسلين» وبيعد: 


فِإنّ الله -عز وجل- شرّف اللغة العربية باختيارها لفة لكتابه الكريم: وجعل كتابه الكريم 
للبشرية جمعاء على اختلاف لغاتهم وأجناسهم. 

ولأهمية اللقة الفريية وعظية نصاه ربط الثعالبيٌ ب كتابه: زفقه اللناويي العريية | بعيا 

بحب الله ورسوله يلكا + قائلا: إنّمَن أَحَبَ الله أحبٌ رسولة: ومن أحبّ الذبي حب المَربء ومن 
العربية عُنيَ بها وثابرٌ عليها ا 0 

فجدير بكل عربي خاصة -وكل مسلم عامة- أن يعنى بتنمية قدراته ومهاراته اللغوية العربية, 
بمثابرة وجد. حبًا لله تعالى. ولرسوله يلكي ولقرآننا الكريم: الذي هو بلسان عربي مبين: فما 
أعظمة مخ ضفل وما أشرهة من مدل 

وهذا الكتاب الذي بين يديك - أخي الطالب / أختي الطالبة - يهدف إلى تطوير مهارة الكتابة 
لديكماء وأولى خطوات هذا الطريق هو الإكثار من قراءة الكتب النافعة بتوجيه المتخصصين. ثم 
كثيف محاولات التدويب على الكثاية: وتخريرها بإشراف أستاذ متخصص. 
موظفًا؛ أم غير ذلك فضعف اللغة-كتابة وقراءة- أمر سلبي حري بالإنسان التخلص منه. 
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وتقسم موضوعات كتاينا (التحرير العربي) قسمين: 
القسم الأول: الكتابة الوظيفية 

وفيه عشر محاضرات» الآولى: للتعريف بالمقررء وتهيئة الطلاب لاستقبال مفرداته. 
والثانية: لإيضاح الفرق بين الكتابة والتحريرء وللتعريف بنوعي الكتابة؛ وخصائص كل نوع. 
والثالثة: للتعريف بالمقالة. والرابعة: للتدريب على كتاية المقالة وتحريرها. والخامسة: للتعريف 
بالخطابات الوظيفية وتحريرها. وكتابة السيرة الذاتية. والسادسة: للتعريف بالتلخيحص 
والخلاضة. والسايعة: للا ختباز الشهرى الأول. والخامتة: للتدريب على كتاية التلخيض والخلاصة 
وتحريرهما. والتاسعة: للتعريف بالتقرير. والعاشرة: للتدريب على كتابة التقرير وتحريره. 


القسم الثاني : الكتابة الإبداعية: 

وفيه أربع محاضرات؛ الحادية عشرة: للتعرف على شكلين من أش كال الكتابة الإبداعية 
التكرية:وهما القصة التحسيرة والسرحية والكانية عشرة العرف على شكلين هن أشكال 
العقابة الأبذاعية الشعرية:وهما القصيدة العمودية:وقصيدة الشعيلة: والقالكة هشفرة: للاخقياو 
الشهري الثاني. والرابعة عشرة: مخصصة لتطبيقات عامة يتدرب فيها الطالب على أسئلة 
شبيهة بأسئلة الاختبار النهائي. 


واللّه ولي التوفيق. 


فهرس الموضوعات 


ساعات 





مفردات 00-1 


الحاضرة 
المحاضرة 
الحاضرة 
المحاضرة 
الجافرة 
الحاضرة 
الحاضرة 
الحاضرة 
الحاضشرة 
الحاضرة 
الخاضرة 
املحاضرة 
الخافرة 
المحاضرة 





الأولى 


التعريف بالمقرر. وتهيئّة الطلاب لاستقبال مفرداته 
أنواع الكتابة. 

هك 

سوس 

الخطابات الوظيفية وتحريرها. 

كتابة التلخيص والخلاصة. 


2 دموذج اختبار شهر ي: 


تطبيقات على كتابة التلخيص والخلاصة. 

كتابة التقرير. ومفهومه؛ وأنواعه. وخطوات بنائه؛ وإجراءاته 
تدريبات على التقرير. 

ا لا 
الكتابة الإبداعية الشعرية. ( القصيدة العمودية؛ وقصيدة التفعيلة) 
نموذج اختبار شهري 

تدريبات عامة 


المجموع 


ااا ة» 


الاتصال 
1 


اللا 0 اللا اللا الك | ل اللا 1 اليك ب 


3 








أهدذاهها: 


.١‏ أن يُعرّف الأستاذ بمحتوى المقرر وأهدافه. 

؟. أن يعرف الأستاذ الطلاب بأهمية اللغة العربية؛ والتحرير العربي. 

“. تهيئة الطلاب نفسيًا لاستقبال مفردات المقرر, بتوجيه بعض الأسئلة 
المثيرة لتفكير الطلاب. 

5. أن يقسم الأستاذ الطلاب إلى مجموعات,. ويراعي الفروق بينهم خلال 
الشرح والتطبيق والتدريب 4 بقية المحاضرات. 

















المخاضرة الثانية! 


أنواع الكتابة 





أهذاهها: 


.١‏ التفريق بين نوعي الكتابة الرئيسين. 


« الكتاية بمعنى رسم الكلمات. 
٠‏ الكتابة بمعنى إنشاء الجمل والفقرات والنصوص. 
". أن يغرف الطالب بين الكتابة (بمعنى الانشاء ) والتحرير. 
". أن يعرف الطالب الفرق بين الكتابة الوظيفية والكتابة الإبداعية. 











000000 #تتاتبت 8 
الكتابة والتحرير 


أولا: الكتابة 

إن مفهوم الكتابة يرد بمعنيين رئيسين : 

المعنى الأول: الكتابة بمعنى رسم الحروف والكلمات رسمًا صحيحًاء بخط واضح مقروء؛ مع 
مراعاة قواعد الخط والإملاء المتعارف عليها''". 


وهذا النوع من الكتابة سبق الحديث عنه # مقرر (مهارات الكتابة. ١٠١‏ عرب)., ولذلك 
لن نعيد الحديث عنه. وسوف يكون المراد بقولنا: ( الكتابة) بعد الآن .2# هذا الكتاب هو المفهوم 
الثانى للكتابة إلى نهاية الكتاب. 


والكتابة بهذا المفهوم مهارة تعد إحدى مهارات اللغة الأربع: ( الاستماع؛ والمحادثة؛ والقراءة: 
والكتابة)؛ حيث يعبر بواسطتها الإنسان عما يجول 2# خاطره من أفكار؛ وما يدور نفسه من 
مشاعر وأحاسيسء وبها يتواصل الإنسان مع الآخرين: ويقضي حاجاته ومتطلباته. 


ثانيا : التحرير 


(1) إبراهيم محمد عطا: طرق تدريس اللغة العربية والتربية الدينية؛ مكتبة النهضة المصرية: القاهرة. ط(؟)؛ 1990م: ص .15١‏ 
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وأما مفهومه اصطلاحًا: فهو مهارة تعتمد على إتقان المحرر لقواعد اللغة» وبيانها. وبديعهاء 
وبلاغتها. وشروط الكتابة السليمة: وهو مرحلة تالية للكتابة. يقوم المحرر فيها بتنقيح النص 
المكتوب وتصويبه. وتخليصه مما فيه من الخطاء وعيوب؛ سواء أكان النص له أم لغيره. 
نوعا الكتايك : 

الكتاية نوعان: 


ه أحدهما: كتابة وظيفية. 
٠‏ والآخر: كتابة إبداعية. 
11 بن 
وهناك فرق بين الكتابتين: من حيث الشكلء والمضمون؛ والهدف. وطريقة التقديم (". 
النوع الأول: الكتابة الوظيفية 
وهي الكتابة المعتمدة على الأسلوب الموضوعي الواضح المباشرء التي لا مجال فيها للانطباعات 
الشخصية: مثل: كتابة العقودء والتقارير» والسيّر: والبرقيات: والإعلانات: وتعبكثة الاستمارات: 
ومحاضر الاجتماعات» والتلخيص. 


وهي كتابة لا تستلزم موهبة خاصة:. أو ملكة متميزة؛ غير أن بعضها قد يقتضي قدرا من 
التأثيرء والإقناع: لبيان حاجة؛ أو قضاء أمرا". 


/7 على كنعان: الصحافة مفهومها وأنواعهاء دار المعتزء عمان؛ 4١١٠م: ص‎ )١( 
. 74 محمد صالح الشنطي: فن التحرير؛ ضوابطه وأنماطه؛ دار الأندلس للنشر والتوزيع؛ 477اه؛ ص‎ )؟١(‎ 


وا اس 








خصاتص الكتايةه الوظيفيك : 

.١‏ الوضوح والمباشرة. 

# الل تمتين على الأساليي البالاغية: 
الااختصار. 
الخلومخ اللشاصر والأحاسس: 
لا تحتاج الى موهبة كبيرة عادة. 


85 
حم 


60 


: 
5 

1 

3-2 


٠٠‏ . لا مجال فيها للتكرار. 
النوع الثاني : الكتابة الإبداعية 
وى الكثاية المعيرة عرخ الاتقعالات والأحاسيسن» بأسلوب أدين يعمد غلنى طاقات الضنوو 
والقصائد الشعرية. "وهي تحتاج إلى قدرات فطرية مركوزة 4 النفس: وقارٌة # الوجدان"0). 
خصائص الكتابة الابداعية : 
.١‏ تحتاج إلى موهبة غطرية. 
#, كني هن اللكة التصبيحة, والأسالبب البليقة: 


. 50 السابق: ص‎ )١( 
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الى الا تبك لكات وما واقفيا متاشر ارواثما يظريفة كنية ابد اعية. 
4. تقوم على الابتكار لا التقليد. 





1. تتضح فيها شخصية الكاتب. 
لاد. كل تحمل الفاخلها أيعاذا رمزية: 
6. قد يتجاور فيها الإطناب والإيجاز. 














أهكاهها: 

. أن يتبين الطالب المراد بالمقالة. 

َ أن يعرف الطالب طريقة كتاية المقاله وعتاصرها. 
. أن يتدزب الطائب على كتابة المقالة. 


. أن يعد الطالب مقنالة كاملة العناصر. 














تعريف المقالة : 

هي قطعة نثرية تعبر عن وجهة نظر كاتبها تجاه موضوع معين ' تكتب بطريقة عفوية سريعة 
خالية من الكلفة"3'"؛ ولا يعني هذا عدم تماسكهاء وضعف بنائهاء وركاكة أسلوبها؛ فترابط 
أجزاء المقالة وقوة أسلوبها سر جمالهاء وسبب قوة تأثيرها 4# نفوس القراء. 
خطوات كتاية المقالة : 

* اختيار الموضوع. 

© جمعالمعلومات الصحيحة عن الموضوع. 

٠‏ تنظيم الأفكار. 

© كتابة النسخة الأولى. 

مراجعة النسحة الأولى. 

« تنقيح النسحة الأخير.!". 
-١‏ اختيار موضوع المقالك : 

إذا لم يطلب منك الكتابة 4 موضوع معين فعليك أن تختار موضوعًا لديك اهتمام بالكتابة 
فيه. ثم حاول أن تضيق من نطاق هذا الموضوع لتكتب 4# جانب واحد من جوانبه؛ فالسمة 
الأساسية للمقالة القصرء والقصر يبدأ من اختيار الموضوع. 

فعلى سبيل المثال: موضوع بعنوان ( الأخ): فهذا موضوع عام يمكن تضييق نطاقه إلى ( أخي 
أفضل صديق لي) ؛ وموضوع بعنوان (صحراء جزيرة العرب): يمكن تضييق نطاقه إلى ((زحف 


)0 محمد يوسف نجم: فن المقالة, دار الثقافة.: بيروت» ط(؛)ء دون» ص 05. 
(؟) للاستزادة انظرء مهارات الكتابة: أحمد صبرة: وأبو المعاطي الرمادي. مؤسسة حورسالدولية؛ الإسكندرية؛ ؟١١7:‏ ص 3١‏ وما بعدها. 


© 





الجكازة على حياة البدوق اتحبحراء الغريية) 00 





3 جمع المعلومات: 
عن الموضوع الذي يريد الكتابة فيه. حتى يستطيع الإحاطة بالفكرة العامة لمقالته إحاطة كاملة. 


1 تنظيم الأفكار: 
وتبعئ تعافي: القالة أن يكنب مخططا تنظلم فيه الأدكاز الى سحدفيا عن الرضوغ يظهيو 
الأفكار الرئيسة؛ والنظام الذي سيتبعه 4# تناول هذه الأفكار. 


ولابد أن يعيد النظر:# الآفكار أكثر من مرة؛ بحيث يقدم فكرة أو يؤخر أخرى. بحسب 
مقتكبياف العقى اللزاف التسبير هله 


وتنظيم الأفكار يجب أن يحرص الكاتب فيه على أن تكون : 

* الفكرة الآولى فكرة تعريفية. 

© الفكرة الثانية عن الفوائد والأضرار. 

9 الفكرة الثالثة حكاية عامة أو خاصة. 

« الفكرة الرابعة مقترحات للتنفين أو للتطويرء فإذا كان الموضوع عن النهوض بالصناعة 
الوطنية مثلاء يقدم الكاتب مشحرحاته لتظويرها"') بحسب ما يراه. 


أنواع المقالك: 


للمقالة أنواع كثيرة. من حيث موضوعهاء ومن حيث أسلوبهاء وإيضاح ذلك على النحو الآتي: 


)١(‏ للاستزادة انظر السابق. ص 48 :؛ وما بعدها.. 
0 مهارات الكتاية. ص .0١‏ 


هز 0 





أولا- من حيث الموضوع؛ فهناك أنواع كثيرة للمقالة: مثل: 





المقالة الأدبية. 
المقالة النقدية. 
المقالة الأجتماعية 
المقالة السنياهية: 
المقالة الاقتصادية. 
المقالة الفلسفية: 
المقالة القاريفية: 
المقالة الوصفية. 
المقالة السركية: 


ثانيًا- من حيث الأسلوب, فمن ذلك : 


المقالة الأدبية. 
المقالة العلمية. 
المقالة ذات الأسلوب المزدوج (علمي أدبي) . 


خصاتص المفا لك : 

لكل نوع من أنواع المقالات المذكورة خصائصص تميزها عن غيرها من المقالات: فما يميز 
المقالة النقدية -مثلا- غير ما يميز المقالة السياسية: والمقالة الاجتماعية: والمقالة التاريخية 
والمقالة الفلسفية.... وهكذا يعود هذا الاختلاف 4# الخصائص إلى اختلاف الموضوعات, 


وطرائق 
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غيرأنه يمكن تحديد خصاتص عامة للمقالات كافة: ويتمثل ذلك 2# : 

© القصر. 

ف الؤاكية عق أن تكون فين | عبان فاهها كذ شين العاف 

« النثريةء أي أنها لا تكتب كما تكتب القصائد الشعرية. 

٠‏ تفوع الأسلوبء بحيث لا يكون على نمط واحد, بل يتنوع بين الخبري والإنشائي؛ وغير 
ذلك؛ ليكون للغة تأثيرها فق نفس القارئ: 





©« الوضوح. 

٠‏ عدم التعمق والاستقصاء. 

© اكتناز الفكرة. 
عنوان المقالة : 

عنوان المقالة من أهم عناصره؛ فهو واجهة النص الجاذبة القراءء أو المنفرة لهم. وخلاصة 
الكفف : المسيحك الضواغة: و اكد قررشكر: اإفالة العلية ريا محيياة. 

وصناعة التشويق يي العنوان موهبة لا يمتلكها إلا قلة ممن يحترفون الكتابة؛ وهي موهبة 

ومن أمثلة العناوين المميزة الجاذبة : 

(بيضةالفيل). 

٠0‏ (عطاء الصحراء). 

(أطفال ولكن رجال). 





ه زر 


أجزاء المفالك : 


تتكون المقالة من أجزاء رئيسة لابد من توافرهاء وهي: 





أولا - المقدمة : 

وتبداً المقدمة -غاليًا- بجملة عامة مرتبطة بالموضوع. ثم جملة تؤدي إلى الفكرة الرئيسة 
التي تبنى لأجلها المقالة؛ وأحيانًا تبدأ المقالة بجملة خاطفة يكون هدفها الأساس جذب انتباه 
القارئ. 


والمقدمة الجيدة هي التي تكشف عن وجهة نظر الكاتب؛ وما الذي سيكون عليه موضوعه. 


ففلى شبيل المثال: ف مقالة عن ( أهمية بالونات الهواء ف السياراث) ذفان المقدمة يعسن أن 
تبدأ ببعض المعلومات عن حوادث السيارات: ومعدل من يتم إنقاذهم فيها. ويمكن أن تبدأ أيضًا 
بجملة خاطفة عن رجل نجا من حادث سيارة بسبب ( بالونات الهواء). والمقالة يجب أن تؤكد 
باختصار على أسباب التوصية ببالونات الهواء ْ السيارات: وكل سبب يجب أن يطرح 2 فقرة 
من فقرات القالة هما منؤقك فو الأدلة”. 

سمات المقدمة الجيدة متعددة» ومن أبرزها أن تكون: 

©» جيدةالسيك. 

فا .طاريخة للأسكلة. 

* بناءً ناقصًاء فلا تقدم كل شيء عن فكرة المقالة. 


ثانيًا - العرض: 
5 1" 
وهو يلي المقدمة. ويجيب- بتدرج - عن الاسئلة التي طرحتها المقدمة2. ويشتمل على عناصر 


6 انظر مهارات الكتاية: ص /!0 . 


© 





الموضوع الرئيسة التي يسعى الكاتب إلى شرحها لقراته"”'2. ويتكون العرض من فقرات متتالية 
مترابطة. تصنع مجتمعة لوحة لغوية معبرة. 

سمات العرض الجيد : 

© ترايط الفقرات. 

وفرة أسباب الإقناع والتأثير. 

»9 الدقة والوضوح. 

خالثك البغاضة: 

بحيث يجمل فيها الكاتب ما ناقشه ب العرضص.ء. #ش عبارات مركزة مكثفة واضحة؛ تجمع ما 
يريد الكاتب إيصاله إلى قرائه. وعادة ما تكون الخاتمة آية قرآنية: أو آيات: أو أبيات شعرية: أو 
حكمة عربية:؛ أو غربية؛ ذات صلة وثيقة بموضوع المقال؛ ونحوذلك. 

سمات الخاتمة الجيدة: 

» الإيجاز والتركيز. 

» يتضح فيها الهدف من المقالة. 

» ارتباطها بالعرض. 


من جماليات الكتابة العربية توظيف آيات القرآن الكريم, والحديث النبوي الشريفه والحكم, والأمثال» 
والأشعار. والقصصء وغيرها للتأثير المتلقي: وتقوية المعنى» وتوسيع دائرة الدلالات. 


)01 زهران جبرء داوود لطفي: محاضرات # فن المقال؛ كلية اللغة العربية جامعة أسيوط؛ 7١١٠م‏ ص١5‏ . 


واااااا1100000 











س؛ اذكر أربعة من الخصائص العامة للمقالة. 


س8 ما أنواع المقالة من حيث الأسلوب؟ 





س؟ اكتب مقالة عن أحد العناوين الآتية : 
© (اللغة العربية لغة علم وحضارة) . 
(التدخين عادة قاتلة ) . 
(وؤية +؟:؟ أمل المملكة العربية السعودية كذ حياة أفضل ). 








أهذداهصها: 

.١‏ أن يفرق الطالب بين أنواع المقالة من حيث الموضوع والأسلوب. 

". أن يتدرب الطالب على استغلال مهاراته البلاغية والأسلوبيةة2 كتابة 
مقالة. 

“". أن يدرك الطالب أهمية المقالة 2 تناول قضايا المجتمع. 

















و 


١-احترام‏ المرأة!'. 

نَمَمَ إِنّ الرجال قوامون على النساء كما يقول الله سبحانه وتعالى # كتابه العزيز. ومع 
ذلك فالمرأة عماد الرجلء وسرٌ حياته؛ ولا يستطيع الآب أن يحمل بين جانحتيه لطفله الصغير 
عواطف الأم؛ فهي التي تحوطه بعنايتها ورعايتهاء وهي التي تسهر عليه ليلهاء وتكلؤه نهارّها. 


ولا يستطيع الرجل أن يكون رجالا حقا حتى يجد إلى جانبه زوجة تبعث 2 نفسه روح 
الشجاعة والهمة؛ ولا يمكن للشيخ الفاني ان يجد # اخريات ايامه ب قلب ولده الفتى من الحنان 
والعطف والحب ما يجده ف قلب ابنته؛ فهي التي تمنحه يدها عكارًا لشيخوخته وقلبها مستودعًا 
لأسراره. ويمكن القول: إن الأطفال الذين استطاعوا أن يعيشوا سعداء على أيدي أمهاتهم بعد 
موت آبائتهم أضعاف الذين نالوا هذا الحظ على أيدي آبائهم بعد فقد أمهاتهم! 


فهل شكرنا للمرأة تلك النعمة التي أسدتها إلينا؟ 


)١(‏ مصطفى لطفي المنفلوطي: النظرات: دار الكتاب العربي؛ بيروت 5٠١1١‏ مء 6 "؟؛ بتصرف. 





© 





"- يا شبابٌ العرب'" 

يقولونَ: إن شباب العرب شيخوخة الهمم والعزائم؛ فالشبابٌ يمتدونّ 4 حياة الأمم وهم 
٠.‏ 5 5 - 1 0 0 ا 3 م س سس 00 1 - 
ينكمشون:» ويقولون: إن اللهوفد خف بهم حتى تقلت عليهم حياة الجد. وان الامر العظيم عند 
كياب الغونة الآ ينيلدا أبدا تبعة أمر عظيم. 


ايا تياب الدردا كين فيكم كدج ما عوج على هذا الجر المدكيرة حن غير ليان 
يَضعٌ القوة بإزاء هذا الضعف الذي وصفوة لتكونّ جوايًا لهم مَنّ غيرٌكم يجعل النفوسٌ قوانينَ 
نا الأوني: قيرنا لأننا ارون ؛ فالشبابٌ هو القوة؛ ؛ لأنْ الشمسّ لا تملأ النهارٌ بذ 
آخره كما تملؤه 2 أوله. ويك الشباب نوع من الحياة. وفيه مُصنع كل شجرة من أشجار الحياة 
وأكسازها: وللشباب طبيعة أول إدراكها الثقة بالبقاء؛ فأول صفاتها الإصرارٌ على العزم. 


باشفيات الإسلام! لم يكن العسير عسيراً على أسلافكم الأولين. ؛ كأ أيديهم 55 
يفتحونَ بهاء أتدرونَ ما السرّة السر أنهم ارتفعوا فوق صوت المخلوق, قصاروا عملا من أعمال 
الخالق, ٠‏ وعلمهم الدينُ كيفٌ يعيشون باللذاتٍ السماوية التي وَضعتّ ‏ كل قلب عظمتّه وكبرياءه. 
وافخاده لامها 0 قرة اقبي سللايتيا التسكلة» الأصر ١‏ رالدزيهمة. 


)١(‏ مصطفى صادق الرافعيءوحي القلم, دار الكتاب العربي . بيروت . بدون طبعة وتاريخ, ا 


1< وا اس 








س١‏ - استخرج السمات العامة للمقالتين السابقتين. 


خصاتص المقالة الأولى: 














المحاضرة الخامسة 





الخطابات" الوظيفية وتحريرها 


١-الرسالة‏ ١-السيرة‏ الذاتية 





أهدذاهها: 


. أن يعرف الطالب عناصر الخطابات الوظيفية‎ .١ 

". أن يعرف الطالب المراد بالسيرة الذاتية. 

“". أن يغرن الطالب بين الرسائة الادارية والرسالةالاخوانية» والسيرة 
الذاتية: والسيرة العلمية. 

؛. أن يكتب الطالب رسالة إدارية» وسيرة ذاتي ةتحقق غرضا له. 





)١(‏ آثرنا استخدام لفظ ( خطابات) ومفردها (خطاب) بدل لفظ (كتاب) مسايرة للعرف الإداري السائد بالمملكة العربية السعودية. 
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الخطابات الوظيفية 


أنواعها: 

١-الرسالة‏ الادارية: 

وهي لون من ألوان الكتابة» يكون بين الآفراد والمؤسسات والإدارات الحكومية:؛ لقضاء 
متطلبات وحاجات مختلفة؛ يعرض فيها المرسل على المرسل إليه حاجته بأسلوب مباشر. وهي 
غير الكتابة الإخوانية التي يتبادلها الأغراد فيما بينهم للتهنئة: أو المواساة؛ أو التعزية» أو غير 
ذلك. 


رقف اترمنانة الإذاريمجالا خصيًا لليكانيات التى نهم مين الأغران والإدارات التحكومية 
الرسمية: أو المؤسسات والشركات ونحوهاء وقد تضدر من تلك الجهات إلى جهات مماثلة: أو 
إلى أفرادء أوتصدر من أفراد إلى تلك الجهاتء سواء أكانت # صورة رسائل ورقية؛ أم رسائل 
إلكترونية بوساطة شبكة المعلومات (الإنترنت)!". 
الغرض من الرسالة الادارية : 
© تيسير مصالح الناس. 
© توفير الوقت والجهد. 


010 فنون الكتابة ومهارات التحرير العربي ص 18١‏ . 


© 








خصائص الرسالة الادارية الجيدة: 


2 


11 
: 


الاهتمام بشكل الرسالة وتنظيمها تنظيمًا جيدًا. 

الحرص على سلامة المفردات والتراكيب؛ والخلومن الأخطاء الإملائية والنحوية. 
الدقة والوضوح والبعد عن الغموض والتعقيد. 

الإيجاز والاختصار غير المخل. 

الخلومن الخيال والمحسنات البديعية. 

الملاءمة بين أسلوب الرسالة ومكانة المرسل إلية. 


أجزاء الرسالك: 
3" 


11 
ا" 


©. 


> اذ عا 


1 





الستملة: 
التاريخ (اليوم/ الشهر/ السنة). 

العنوان. 

اسم المرسل إليه (ويخاطب بلقبه وقدّرهء نحو: معالي: سعادة؛ فضيلة؛ ...إلخ؛ دون 
مبالقة ): 

ذكر كلمة (وبعد) او (أما بعد)., تتلوها نقطة (.) او نقطتان (:) 

المضمون: ويتكون من ( مقدمة ‏ وعرض . وخاتمة) . 

التحية الختامية: وتكون تعبيرًا عن الامتنان والشكر. 

كتابة اسم المرسل وتوقيعه. 


0 





4 التحرير العربي |<«<« 





لمودح توصيحى 


اكه 
التاريخ هجري وميلادي 
العنوان: 
( الغرض من الرسالة) 
اسم المرسل إليه ال مووود :ءاد احفظه الله أو أي دغاء آخر أو تحية مناسية) ؛ 
التحية الافتتاحية ( السلام عليكم ورحمة الله وبركاته)... وبعد 
الموضوع ويتكون من: 
*» مقدمة. 
9 عرض. 
© خاتمة. 
التحية الختامية: وتقبلوا أطيب التحيات: ووافر التقدير. ( أو أي تحية أخرى مناسبة) . 
اسم المرسل وتوقيعه 
المرفقات إن وجدت 
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نموذج تطبيقي 





بسم الله الرحمن الرحيم 
التاريخ ١١‏ / 7 / 1178 ه 
الموافق ٠١‏ / 4 / 117١م‏ 
(طلب نشر مقال) 
سناد الأينا.. مع اشاضل خنطهدالله 
رئيس تحرير صحيفة الرياض 
السلام عليكم ورحمة اللّه وبركاته؛ وبعد: 
فبخصوص الموضوع أعلاه أحيطكم علمّابأًنني كتبت مقالا عن دور المكتبات العربية ‏ الإسهام ‏ 
التقدم الحضاري للآمة» وأثرها 4# تنشئة جيل واع من أبنائهاء تحت عنوان: 
( المكتبات العربية وأثرها الحضاري) . 


فآمل التكرم بنشره ف أحد أعداد صحيفتكم الرائدة. 
وتقبلوا وافر التحية والتقدير. 
مقدمه : 
خالد عمر الأسمري 
الرياض 
هاتف 44455454 - جوال /الالا/الالالا/ا/ا: 
المرفقات: 


نسحة من المقال 








سنى” - اكتب رسالة لطلب وظيفة بشركة أرامكو أو غيرهاء مع مراعاة تطبيق كل ما 
تعلمته عن كتابة الرسالة. 





س؛ اكتب رسالة لطلب عمل بمكتبة جامعة الملك سعود؛ مراعيًا فيها عناصر الرسالة كافة. 


سه بالتعاون مع أستاذك ابحث ل كتب التراث عن رسالة إخوانية؛ وحاول استخراج خصائصها العامة. 


"-السيرة الذاتية: 

السيرة الذاتية الوظيفية قالب من قوالب الكتابة التعريفية؛ يعرف فيه الشخص بنفسه, 
عارضًا معلومات صادقة ودقيقة عن مستواه التعليمي؛ وخبراته العملية؛ وقدراته الخاصة, 
ومهاراته: بغية الحصول على وظيفة:؛ أو غير ذلك. 





عناصر السيرة الدانيك: 


ف الحلومات الشقصية وتشمل [الاسه_وقازيع المبلادومكان المبلاف والسلسية واتجالة 
الاجتماعية؛ والعنوان: وأرقام الهاتف. والجوالء والفاكسء والبريد الإلكتروني؛ ونحوها) . 

© المؤهلات العلمية. 

© الخبرات موثقة بالشهادات. 

« الدورات التدريبية موثقة بالشهادات. 

8 “النهارات الخاهيقة مكل( إجاذة العامل مم يرامع معئلة مع يرامع الجاسبي الآني). 

ف "اتلقات الى يجينيها ساح السيرة زدرينة الإنقاة. 

4 7المواياته ذا كاتك امطلة يطيعة الوظينة المعلن فقي 

٠ 8‏ أسماء عرقي »ووسائل القراصل مه » 


ترتب المؤهلات العلمية ترتيبًا تنازليًاء من الأقرب إلى الأقدم تاريخيا 
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سمات السيرة الذاتية الجيدة: 
©" الصدق: 

© دقةالمعلومات. 

٠.‏ تنظيم المعلومات الصحيح. 
* توثيق المعلومات. 

©« الموضوعية. 

©» سلامة اللغة. 

© البعد عن الغموض. 

© تجتب المبالغة. 








المحاضرة السادسة 





التلخيص والخلاصة 





أهدذاهها: 


. أن يعرف الطالب معنى التلخيص والخلاصة‎ .١ 

". أن يعرف الطالب أسس التلخيص وطريقته . 

“". أن يعرف الطالب أسس الخلاصة وطريقتها. 

:. أن يتمكن الطالب من تلخيص نصء وكتابة خلاصة عنه. 




















هوإعادة صياغة النص الأصلى صياغة جديدة 4 عدد أقل من الكلمات والجمل والعيارات, 
مع المحافظة على جوهره. والإبقاء على معانيه وأفكاره الأساسية"!'. 


أهمية التلخيص : 
للتلخيص فوائد كثيرة:؛ منها : 
© تدريب الطالب على القراءة الجيدة. 
© توفير الوقت والجهد. 
© كتابة المادة العلمية للمقرر الدراسي- مثلا- بإايجازء, بحيث يستطيع الطالب مراجعة 
ل تدريب عملي على الكتابة. وتطوير لمهارتها لدى المللخص. 
# .كنسية مهازات اللخصن الذهتية: 


أسس التلخيص : 
التزام الملخص بالنص الأصلي. 
» وقوف الملخص على عناصر الموضوع كافة. 
* أن يكون بأسلوب الملخص لا بلغة المؤلف. 


(1) حسين المناصرة وآخرون: أساسيات التحرير وفن الكتابة بالعربية: مكتبة الرشدء الرياضء: ط(١):.478١اه:‏ ص .75751١‏ 


© 





أن التلخيص ليس له طول محدد متفق عليه. 

خلوٌ التلخيص من آراء الملخص. 

البعد هخ العديل والتحريف: ف القاصبر الأساسية اللخصة: 

لا يعني التلخيص إغفال ذكر المراجع والمصادر التي استعان بها النص الآصلي وأثبتها 
مامت الشهن ا" 

اللحافظة على تسلسل الفقراض: 

» يحق للملخص دمج بعض الفقرات معّاء إذا اقتضت الضرورة ذلك. 





خطوات عملية التلخيص: 
© قراءة النص قراءة استكشافية أولية جيدة. 
© قراءة النص مرة أخرىء قراءة متأنية لإدراك الفكرة الرئيسة. 
* التمييز بين ما هو رئيس وما هو ثانوي من الأفكار. 

قسجيل الامية الأباسية على شكل تقال 

تنحية النص الأصلي إذا كان قصيرا والكتابة من ذاكرة الملخص. 


التلخيص نتحذف المترادفات؛ والبديهيات» والعموميات» والجمل الشرطية: والنعوت المكررة:» والتوكيد 


. 1908:1017 انظر فن التحرير العربي ضوابطه وأنماطه. ص‎ )١( 


-- ااا اس 





الخلاصك : 
هى باق الفكنة الأساسية لنضن ما بعياراكأقليلة فحددة, 





أسس الخلاصة : 
« تكون بأسلوب كاتب الخلاصة لا بأسلوب المؤلف. 
تحتوي على الفكرة الأساسية للنصء وهدفه فقط. 
«» تبتعد عن الأفكار الفرعية والاستدلالات. 
خطوات كتابة الخلاصة : 
© قراءة النص قراءة متأنية قاحصة. 
» إدراك الفكرة الرئيسة للنص. 
© الاستغناء عن الأفكار الفرعية. 
* كتابة الفكرة الرئيسة للنص الملخص فحسب. 


ليس للخلاصة مقدار كميّ متعارف عليه 








نموذج اختبار شهري 


أهذاهها: 


.١‏ قياس قدرة الطالب على استيعاب جزئيات المقرر السابقة حسب التوصيف الموضوع. 





؟. قياس قدرة الطالب على التغريق بين الرسالة الادارية والسيرة الذاتية. 


*. قياس قدرة الطالب على الكتابة السليمة. 














ل _ <-<. يي هلب 
نموذج اختبار شهري 


س١-‏ ظلل دائرة الاجابة الصحيحة : (؟١درجة)‏ 


5< هك 
كك - 
من خصائص الرسالة الإدارية | ل 


ع 
ا 
) 
؟ 


00 
7 - 
اللقال من حيث اللوضون إل 

من خصائص الكتابة الوظيفية ال 
٠١‏ | من خصائص الكتابة الإبداعية_| ل الابتكار 
من الكتابة الوظيفية _ |لالقصة 1 أل 
من الكتابة الإبداعية > |لالرسالةالإدادية_ إل 




















ف 





س” اكتب خلاصة الففقرة الآتيك : ر؛؟ درجات ) 





"فطر الإنسان على محبة المكان الذي ولد فيه؛ حتى لوكان قد غادره# اليوم التالي من 
ولادته؛ وعلى محبة الآرض التي نشأ وترعرع فيهاء حتى لو كانت بعيدة وقاصية عن أرض آبائه 
وأجداده. فحب الوطن ليس من أنواع الحب التي تذهب إليه؛ بل هو حب يأتي إليك . 


(د. زياد الدريس) 





المحاضرة الثامنة 





تطبيقات على التلخيص والخلاصة 


أهذاهها: 


.١‏ أن يغرق الطالب بين التلخيص والخلاصة. 
؟. أن يفرق الطالب بين التلخيص والاختصار. 
7 الى اتن فا تله على الل والخاطسة علا 














تلخيص فقرة وخلاصتها 





أولا: الفقرة قبل التلخيص والخلاصة 

اعلم أن تلقين العلوم للمتعلّمين إنما يكون مفيدًا على التدريج قلي للا قليلًا: فيّاقَى عليه أولا 
هيدا كل مين كل ياب من الدن هي أصبول ذالك الباب: ويقرّبٌ له شرحها على سبيل الإجمال: 
ويُراعى 4# ذلك قوة عقله واستعداده لقبول ما يرد عليه حتى ينتهي إلى آخر الفن؛ وعند ذلك 
يحصل له ملكة # ذلك العلم: إلا أنها جزئية وضعيفة؛ وغايتها أنها هيّأته لفهم الفن؛ وتحصيل 
مسائله. ...؛ ومن المذاهب الجميلة: والطرق الواجبة ف التعليم: ألا يُخلط على المتعلّم علمان 
ممّاء فإنه حينئن قل أن يظفر بواحد منهما؛ لما فيه من تقسيم البالء وانصرافه عن كل واحد 
منهما إلى تفهم الآخرء فيستغلقان ويستصعبان: ويعود منهما بالفشل. 


ثانيا : التلخيص 

التعليم المفيد هو التعليم المتدرج الذي يحصل به المتعلم على شيء يسير من مجموعة علوم : 
ولكنه أساس كل علم»؛ مع مراعاة درجة قبول المتعلم للكم؛ فذلك ينمي ملكة طلب العلم 4 نفسه. 
ولكن يشترط كي تتم الفائدة عدم الدمج بين علمين 2# آن واحد. 
ثالثا: الخلاصهة 

من الوسائل السليمة # تعلم العلوم التدرّج يك تلقيها. وعدم الجمع بين علمين # الوقت ذاته, 
أثناء مرحلة التعلم. 
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الفكاهة"') 

الفكاهة لصيقة بالحياة؛ فهى ناحية إنسانية مشرقة: لولاها لكانت الحياة 4 أكثرها عبوسًا 
وتجهمًاء والفكاهة عنوان الرقي عند الأمم: وكلما صفت أذهانهم: وكرمت أخلاقهم سمت 
على رقي الشعب. ودماثة خلقه؛ الفكاهة نافنة واسعة نرى بوساطتها عالما رحبًا. يختلف عن 
العالم الواقمي الرصين:ء المتزمت, المشوب بكثير من الألم والبؤس والشقاء. 


والفكاهة عامة يتذوقها جميع الناس على اختلاف سلا لاتهم «وعذ اهدهم ؛ ورقيهم ٠‏ وتقدمهم, 
وك الشكاه مس ركشن رن قضية اوتادية ار كدق ا ومو داه ا كر نا ؛ لا يرافقه كلام 
غير أنها جميعها تصدر عن محبة وعطف. وليس 4# الفكاهة خبث وبغض وحقد؛ لآن مصدرها 
القلب: 

الفكاهمة سمحة لطيفة لا تكلف فيها ولا عناءء غير أننا قد نمر أحيانا بأنواع من الفكاهة 
المؤذية الجارحة الخشنة؛ ولكن هذا راجع إلى المستوى الحضاريء فكلما كان الشعب غنيًا ب 
ويف وكا نيف خلقة . كانت الفكاهة تعبيرًا عن غنى 2# الروح؛ وعن دماثة 4 الخلق. 


وللفكاهة أثر يذ الخلق القومي. فالشعب الفّكة ينظر إلى الحياة نظرة تحررية؛ وينظر إلى 
الكون نظرة رحبة شاملة ٠‏ الفّكة من الناس لا يكون مت متفضع] ولا منةو مثا ولا ناقمًا الضحوك يشعر 
أن الدنيا تضحك معه؛ الإنسان دون روح فكهّة يفقد كثيرًا من حلاوة إنسانيته. 


. 55 م:77-‎ ٠٠١4 . داود عبده وآخرون , مهارات اللغة العربية ؟ دار المناهج‎ )١( 





© واااا1210100 





التلخيص: 

ترتبط الفكاهة ارتباطًا وثيقًا بحياة الفرد والمجتمع؛ وهي تسمو بسمو أخلاق الناس. ولا 
يختص بها فرد بعينه؛ أو أمة بذاتهاء بل هي عامة ينتجها الجميع ويتذوقونهاء وللفكاهة أنماط 
غير مود وها الننية وها الفاسيية الؤلة: كنا أن اللنكاهة ادر ابه خلق القبريروا اجئمم 
قالنكة بيقمل ايساد كبيرٌ | صن القصيب :وو القوضة: 





ابن سينا المعلم الثالث(') 

ولد أبوعلي الحسين بن عبد الله بن سينا شهر صفر سنة 7٠7١‏ ه. ل قرية من قرى 
بخارى. وقد نشي بيت ثروة وجاه؛ إذ كان أبوه واليّاء ثم انتقل إلى بخارىء وفيها أخذ ينهل من 
العلوم؛ فأتم دراسة الأدب واللغة وسنه لا تتجاوز عشر سنين. ثم توجه لدراسة الطب والفلسفة 
والمنطق والفقه والعلوم العقلية على أيدي كبار العلماء ِ عصره. وقد كان عبقريًا فذاء تقوم 
عبقريته على ذكاثه النادر ودهائه السياسي ولباقته الاجتماعية. 


برع ابن سينا الطب وعالج تأدبًا لا تكسّباء واختلف إليه الآطباء يدرسون عليه ويفيدون منه 
وهوك السادسة عشرة من عمره؛ و هذه الأثناء مرضن الأمير نوح بن نصر السامانيء وأعيا 
الآأطباء مرضه:ء وحاروا 4 علته؛ فعالجه ابن سيناء فئال عنده حظوة عظيمة؛ وأذن له الأمير ب 
الدخول إلى مكتبة القصرء وكانت حافلة بالكتب القيمة النادرة» فاستفاد منها ابن سينا علمًا 


ف 


كثيرا. 


ولشهرته 4# علم الطب عرف بلقب الشيخ الرئيس. وبالإضافة إلى كونه طبيبًا بارعا كان 
عالمما طبيعيًا ك المقام الثاني؛ كما كان فيلسومًا توسع # الفلسفة:؛ وبرع فيها حتى فاق سابقيه, 


ودؤن ابن سينا المنطق تدوينا واضحًّاء حتى استحق لقب المعلم الثالث. 
الخالاصك : 

اشتهر ابن سينا بصناعة الطب قبل تجاوزه السادسة عشرة من عمره.: وبرع © الفلسفة: 
والمنطقء والفقه والعلوم العقلية؛ فلقب بالشيخ الرئيس, والمعلم الثالث. 


.١48 ص‎ :5٠١ 4 داود عبده وآخرون: مهارات اللغة العربية (١)ءدار المريخ؛ عمان؛‎ )١( 
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هيبصع 1 تدريبات 8 وح بيه 


س -١‏ لخص المفقال الآتي: 
مهارات الكاتب وثقافته 27 
وحفظطه للقران الكريم؛ والحديث النبوي الشريف. وكلام العرب, والأعشال: والشعر, ومعرقته 
بتاريخ العرب: وبالعلوم وأقسامها. 

فعلى الكاتب إذا أراد أن يكون مؤثرًا ب المجتمع: وناشرًا للثقافة؛ مطالعة تصانيف البلغاء 
بالتأني والتبصر فيها ليدخر كل لفظ شريفء وكل معنى بديع؛ بحيث يفيد منها عند الضرورة: 
وقد وضع العلماء السابقون بعضي المؤلفات التي تعين الكاتب على الاستزادة # علوم الكتابة 
ومعارفها وثقافتها ومهاراتها. ومنها: 

كتاب ( أدب الكاتب) لابن قتيبة (7177ه) : وهو خاص بما يلزم الكاتب من لغة ونحووصرف 

0-8 ان 8 

وإملاء. وكتاب ( أدب الكتاب) لابي بكر الصولي (7555ه)؛ وقد توسع 4 مسائل لم يتعرض لها 
ابن قتيبة؛ فتكلم عن حسن الخط وقبحه. والدواة والقلم وما إليهاء وترتيب الكتاب وطيه؛ وشيء 
من قواعد الرسم الكتابي. وكتاب (صبح الأعشى # صناعة الإنشا) للقلقشندي (١7/ه),‏ 


)01 أحمد أمين: ضحى الإسلام, المكتبة العصرية؛ بيروت:1717١- 1١8‏ .( بتصرف) 
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تعرضن فيه لكل المعلومات البشرية ب عصره. من تاريخ وجغرافيا وفلك؛. وما يحتاج إليه الكاتب 
عافناءك ختافتة مخ بخط وتحوه. 





آهدذداهها: 
.١‏ أن يَعْرفُ الطالب مفهوم التقرير. 
؟. أن يعرف الطالب أسس كتاية التقرير. 
". أن يَُغْرّقَ الطالب بين أنواع التقرير. 
؛. أن يعرف الطاب الهدف من التقرير. 
4. أن يميّز الطالب بين التقرير والتكخيص والخلاصة عمليًا. 











»تسم 80 
مغهوم التقرير 


هولون من ألوان الكتابة الوظيفية (الموضوعية)؛ يحتاج إليه كل صاحب مسؤولية:؛ فالمرء قد 
يجد نفسه مضطرًا لكتابة تقرير عن نشاط قام به أوعن أشخاص يعملون تحت رئاسته؛ أو عن 
مهمة علمية قام بهاء أو عن سير عمل يشرف عليه ونحو ذلك!"". 


أنواع التقرير: 

أنواع التقارير كثيرة: ومن هذه الأنواع: 

.١‏ تقرير عن عمل قائم فعلا. 

؟. تقرير عن إمكانية عمل مقترح. 

والفرق بينهما: أن النوع الأول المعلومات فيه متوافرة لدى كاتب التقريرء وإنما يبقى عليه 
تنظيمها. وصياغتها. وعرضها. 

وآما النوع الآخر: فيلزم الكاتب فيه أن يقوم بأبحاث نظرية أو ميدانية: ثم يجمع النتائج التي 
وصل إليها من هذه الآبحاث: ثم يقوم بصياغتها ب تقرير خاص!". 


؟- تقرير عن مشكلة:؛ أو ظاهرة ما. 


)000 انظر مهارات الكتاية. ص ١44‏ وما بعدهاء وانظر التحرير العربي ل عثمان الفريح وأحمد شوقيء مكتبة العبيكان: الرياض» اها 
ص 77/7 وما بعدها . 
68 15- انظر مهارات الكتابة: ص5 .١4‏ 


© 








أهداف التفقرير: 
؟. الإقناع. أي: إقناع المتلقي بفكره معينة بالنفي أو بالإثبات. 
؟. التغييرء بمعنى أنه وسيلة من وسائل حل المشكلات: وإصلاح العيوب. 


خطوات كتثافة التخرير: 

.١‏ تحديد موضوع التقرير. 

؟. تحديد الغرض من التقرير. 
بحيث يحدد الغرض منه؛ أهوتزويد طرف آخر بمعلومات يحتائن عن موكون ياه أم 
الهدف عرض أعمال تم إنجازها؟ 

؟. جمع المعلومات والحقائق المتعلقة بالموضوع؛ ويجب أن تكون شاملة للإجابة عن الأسئلة 
المطلوبة كافة. 

4. وضع إطار للتقرير إذا كان يتناول جانبًا واحدًا للموضوع.: أو خطة إذا كان يتناول أكثر 
من جانب. 


هيكل التقرير: 
يتكون التقرير من العناصر الآتية : 
1 سفسة المتواع يوا تياك وا اخصن. 
؟. مقدمة. 
عو 
دحا 
0- نتائج. 
51- خاتمة تتضمن التوصيات والمقترحات. 





هه 





لابد أن يُختم التقرير باسم مقدمه: ووظيفته؛: وتاريخ كتابته 


الخصائص العامة للتقرير: 
يتسم التقرير الجيد بالخصائص الآتية : 


2: 
5 


نت 


7 © كلأ اك اح كام 


الدقة والوضوح: : وتعني العناية بلغة التقرير وأسلوبه. 
الو وهي التجرد من التحيز امسق لفكرة لازا فعيره 


والبيانات والآراء؛ والعمل على نسبتها إلى أصحابها. ومصادرها الصحيحة. 


. يحتوي على المعلومات اللازمة لفهم الموضوع. 

. منظم ومقسم إلى أقسام بحيث يسهل الوصول إلى أية معلومة فيه بسهولة ووضوح. 
. لا يحتوي على تفاصيل لا علاقة لها بالموضوع: أو معلومات لا تهم القارئ له. 

: مُوَضّح فيه تاريخ إعداد التقري والجهة التي أعدته. 

: مكتوب بأسلوب واضح وبلقّة سليمة ومفهومة. 

: الأمانة والضدق ف طرح الفكرة: 


أخطاء عامة 2 كتاية التقرير: 
منالأخطاء الشائعة 2 كتابة التقارير: 


١ 


عرض استنتاجات دون معلومات كافية. 


؟.. الإكثان من التعليقات الشخصنية!': 


.: 


)١(‏ للاستزادة انظر مهارات الكتابة ل أحمد صبرة وأبو المعاطي الرمادي؛ والتحرير العربي ضوابطه وأنماطه ل محمد صالح الشنطي, 
وفنون الكتابة ومهارات التحرير ل كمال زعفر علي . 





ااا لله 








أهدذاهها: 


.١‏ أن يُعْرَن الطالب بين التقرير والمقالة. 
؟. أن يتمكن الطالب من كتابة تقرير خال من الأخطاء الاملائية؛ واللغوية, 
والنحوية, والأسلوبية؛ والموضوعية. 


*. أن يتعاون الطالب مع زملائه 4 نقد التقارير التي يُطلب منهم كتابتها. 











نموذج تطبيقي 





مشكلات الطلاب ِل مرحلة التسجيل 

ال بداية كل فصل دراسي تتعدد المشكلات المرتبطة بالحذف والإضافة؛ وتغيير الشعب. وضبط 
عدد الساعات,؛ وتكثر تجمعات الطلاب -بلا نظام غالبا- أمام غرف المسجلين الأكاديميين 
باحثين عن الحلول: فما الأسباب وراء ذلك؟ وكيف يمكن علاج هذه المشكلة؟ 


لعل السبب 2# ذلك الفترة الوجيزة المحددة من قبل الجامعة لإجراء التعديللات على جداول 
الطلاب. وقلة عدد الموظفين مقارنة بعدد الطلاب؛ بالإضافة إلى مشكلة التأخر ب طرح بعض 
المقررات على البوابة الإلكترونية» وتسبب بعض الطلاب # تعطيل عجلة العمل بتكرار السؤال عن 
أمور بديهية؛ أو طلب التعديل أكثر من مرة: لآسباب غير واقعية 2# أحيان كثيرة. 

إن مثل هذه الأمور تعيق العمل؛ وتطيل من مدة تقديم الخدمة: وتقلل من جودتها . وقد تتسبب 
4 نزاعات بين الطالب والموظف, وبين الطالب وزميله؛ وتتوالد عنها مشكلات. من غير المقبول 
وحودها ذاكل الجامعات:. 





فحبذا لوسعت الجامعة إلى توفير أكثر من مسجل لكل كلية؛ 4 الفترة الخاصة بالتسجيل؛ 
وزيادة المدة المسموح فيها بالتعديلات؛ أوتحديد أيام لكل مستوى دراسيء وحبذا لوحرص 
الطلاب على النظام: وعدم التعدي على حقوق الآخرينء والالتزام بالدورء دون تعد على حقوق 
الآخرين؛ فمثل هذه الآمور تساعد على تجاوز المشكلات: وتنظم العمل؛ وتوفر الوقت للطلاب؛ 
وتضفي طابعًا حضاريًا على سير العملء يليق بالمكان ومرتاديه. 





معد التقرير 
الاسم : 
التوقيع: 
التاريخ: 











س ؛- ما العناصر التي يتشكل منها التقرير؟ 


سه - اكتب تقريرًا عن واحد من الموضوعات الآتية : 
(زيارة قمت بها مع زملائك لمجلس الشورى). 
(أثر قطار الرياض على طبيعة الحياة بالمدينة). 


(صلاحية مينى مدرسي) : 








المحاضرة الحادية عشرة" 


الكتابة الابداعية النثرية 
١-القصهة‏ القصيرة "-المسرحية 








أهدذكاهها: 

.١‏ أن يعرف الطالب مفهوم الكتابة الابداعية. 

؟. أن يعرف الطالب خصائص الكتابة الابداعية النثرية. 

؟. أن يعرف الحلاك انس كتابة القصة القصيرة. 

4. أن يُعرف الطالب أسس كتابة المسرحية. 

5. أن يغْرّقَ الطالب بين القصة والمسرحية. 

5. أن يتعرّف الطالب على بعض أشكال الكتابات النثرية الإبداعية؛ وطرق 
كتابتها. 








الكتابة الإبداعية النثرية 


هي التعبير عما ددووذاكل النفس فين احاسيس: وعمايدور 2 العقل مرخ أمكان ورؤى بك قالب 
تتحكم فيها ثقافة المبدع» وخبراته الحياتية ( الحيوية) . وحجم موهبته. 


وهي ذات أنماط كثيرة؛ منها ما هوق ديم., مثل: الْمقَامَة: والرسالة الأدبية: ومنها ما هو 
حديث. مثل المقالة» والرواية. والقصة القصيرة؛ والمسرحية؛ ومنها ما هو معاصرء مثل: القصة 
القتصييرة جد ا 
القصة القصيرة : 

عرفت الساحة الآدبية القصة القصيرة بمفهومها الفني الحديث # النصف الثاني من 
القرن التاسع عشرء بفضل جه ود ( جوجول) ؛ و( تشيكوف)؛ و( موباسان)» و(إدجر آلان بو) . 
فقد تحررت القصة على أيديهم من سطوة الخرال؛ والأسطوريء والخيالي الفج؛ وتميزت عن 
التزطة التعليفية القريدية: 
تعريف القصة القصيرة : 

هي حكاية أدبية. قصيرة نسبيًاء ذات خطة بسيطة, وحدث محددء عن جانب من الحياة: 
تبسن اواقعها العادي المنطفي: وإثما طيقًا لنظرة مكالية ورهزية:وهي لا تنتّي أحدانا وبيكات 
وشخوصًاء وإنما توجز 4 لحظة واحدة خد نا ذامعن كين 
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عناصر القصة : 

أ- الحدث: 

وهو موضوع القصة الذي يعرض عن طريقه الكاتب رؤيته. فلا قصة دون موضوع؛ ويكون 
عبارة عن مجموعة من الوقائع والآفعال العابرة المترابطة والمنظمة بطريقة تخدم الهدف المنشود 
من وراء القصة؛. وهذا الترابط هو الذي يميز القصة عن الحكاية؛ والقصة الجيدة عن القصة 
الرديئة. 


والعدكية العمل القضكي لأ يتكدن أتيؤدي وحدهادور ا عاملا؛ كيدوذاكما نك يحقاج إلى 
أحداث أخرى مساعدة: بينها وبينه علاقة منطقية. 


ب- الفكرة: 
الفكرة أو الرؤية أو المغزى هي ما يريد الكاتب إيصاله للقارئّ بوساطة الحدث؛ فلا حدث 
دون رؤية:؛ ولا رؤية دون حدث يحتويها. وقد تكون الفكرة سياسية: أو اجتماعية؛ أو أخلاقية: أو 
نفسية؛ و جميع الآحوال هي دليل على نضج الكاتب العقلي؛ وسعة تجربته الحيوية ( الحياتية). 
وكنيا كاقت الباكة بين البحويث والفكر #اكريية) عاتن انق هردق ركابة الكاس مقيكنا 
فنه. 
ت- الشخصيات: 
وهي من يقوم بالآحداث. ونقل المعاني والآفكار التي يريد الكاتب إيصالها إلى القراء؛ 
فإذا كان الحدث هو الفعل: فالشخصيات هي الفاعل الذي يقوم بعمل الفعل. وتعتمد القصة على 
شخصية أو اثنتين غالبّاء تقدم/ يقدمان أحداثها وفكرتها بوساطة التركيز على الجزتي المشير 
إلى الكلي. والخاص المشير إلى العام. 
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ويكتفي كاتب القصة المحكوم بالمساحة السردية المحدودة بالإشارة إلى ملامح الشخصية 
المادية (الجسدية) غالبًّاء دون الخوض #ّ التفاصيل؛ ولكنه يدقق 2# | براز جوانبها الداخلية؛ 
ليضع أمام القارئ صورة مقنعة تقرب الخيالي من الواقمي. وللشخصية تقسيمات كثيرة 2 
مجال القصنة: 

ث- المكان: 

وهوساحة الحدثء ومجال حركة الشخصية؛ وهوك4 القصة القصيرة محدود غاليًاء وقد 
يتلاشىء فلا نرى له وجودًا عندما تركز القصة على الدواخل النفسية للشخصية: ولا يستحب 
الخوضش #ٌ وصفه. والحديث عن مكوناته؛ مادامت لا تفيد الحدث والفكرة التي يريد الكاتب 
إيصالها للمتلقي. 

ج- الزمان: 

واضو القص مكرود نعي موطنيهها البسيظ:وشخصياقها السدوةةويكانيا الخبية» 


وهويمثل محور اختلاف الرواية عن القصة؛ فبينما يمتد # الرواية إلى أياما وشهورا وسنين. 
قراة ف القصضة محدود القن سغرق ذفافق» اوساهعات: وغلى الأكثرموماء 
ح- اللغك : 
لغة القصة لغة متأهبة يقظة؛ ذكية: فياضة با معاني والإيحاءات؛ لكل كلمة فيها مكانتها 
وقيمتهاء ولكل حرف دور يؤديه. ولكل جملة وظيفة تؤديها. فهي لفة مكثفة مشحونة بالدلالات 
والإشعاعات المعنوية دون ترهل؛ وهي لغة شعرية؛ ولكنها ليست كالشعرء ولغة علمية # دقتها. 
ولكنها ليست كلغة العلم؛ ولا تعترف بالحدود الفاصلة بين لغة الشعر ولغة النثر. 


ولغة القصة على ثلاثة أضرب: لغة السردء ولغة الحوارء ولغة الوصف. 
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خ- الحبكة : 
وهي الأحداث المتتابعة التي تصنع عقدة القصة؛ وفق نظام محدد؛ يجعلها متماسكة 
الأجواي اتجو انب سؤدى وحضي ]إلى بعك حك قصل القصية لي الياية: أو التحل :أو إيجطا: 
التنويرء ويشترط # النهاية أن تكون متناسقة مع حركة الأحداث التي قبلها؛ ونتيجة طبيعية 
التسلينايا: 
خصائص القصة (": 


للقصة مجموعة خصائص تميزها عن الرواية والمسرحية:» ويمكن ا جمال هذه الخصائص 


:ةدخولاأديم-١‎ 

وهوأهم خصائص القصة القصيرة: وتعدٌ النتاج الطبيعي لوعي الكاتب بفنه؛ ولايزال 
الكتاب وسيظلون حريصين عليها؛ فلا قصة دون مبداً الوحدة. 

وللوحدة ة القصة القصيرة عدة مستويات؛ فالفكرة فيها واحدة. والشخصية الرئيسة 

فيها واحدة؛ ولها هدف واحد. والمكان فيها واحد. وتترك # نفس المتلقي أثرًّا واحدًا. 

"-مبداً التكثيف والتركيز: 

الحدث # القصة لابد أن يكون مكثمًاء وهذا التكثيف يستلزم تركيرًا ب معالجة عناصر 
القاصص إلا إذا نجح الكاتب؛ك# التخلص من كل ما يمكن أن يفهمه المتلقي من أحداث القصة 


)١(‏ للاستزادة يمكنك الرجوع إلى: القصة القصيرة دراسة ومختارات للد كتور الطاهر مكيء؛ فن كتابة القصة القصيرة: فن كتابة 
القصة ل فؤاد قنديل: كتابة القصة القصيرة ل ولسون تورنلي: فن القصة ل محمد يوسف نجم. 


هل 





و 5 
بسهولة. فقاعدة الكتابة القصصية تقول: ما يفهم لا يكتب؛ وإذا كتب ترهلت القصة وفقدتٌ 
5 4 5 ة من ٠.‏ 5 ]. 

“"'- لحظة الاثارة : 


لابد أن تحتوى القصة على لحظة أزمة (إثارة): وهى اللحظة الأثيرة 4 القصة القصيرة: 
لحظة الكشف والاكتشافء لحظة الإثارة التى لابد منهاء وإلا ما كانت القصة قصة. 


وتكتسب هذه اللحظة أهمية خاصة؛ فهي النقطة التي تتجمع عندها -وتنتهي إليها- خيوط 
الحدث كلهاء كما أنها اللحظة التي يتم عندها تنوير ذهن المتلقي:ء بالإجابات عن الأسئلة التي 
شغلث كفكره أكناء عملية القراءة. 


قصة (نظرة ...) يوسف إدريس2"(7 

"كان ريا أن تشأن:طفلة مشهنا إشنانا كيرا مث لا تمرهه بف بيماطة ويراءة أن يغدل 
لما من وضع ها تحيله: ركان ما تجملة ححظد | حك قوق رادها شحتار صينية بطاطسن بالفرة 
وفوق هذه الصينية الصغيرة يستوي حوض واسع من الصاج. مفروش بالفطائر المخبوزة. وكان 
الحوضى قن اقزائق رقم فيحيه) الدقعة الح سفانت هليه حت صو ها كسئله كله مهذدا 
بالسقوظ 


ولم تطل دهشتي وأنا أحدق 2# الطفلة الصغيرة الحيرّى؛ وأسرعت لإنقاذ الحمّل؛ وتلمست 
سيلا كشيرة وأنا أسوي الصينية فيميل الحوضء وأعدل من وضع الصاج فتميل الصينية: ثم 
أضبطهما ممًا فيميل رأسها هي. ولكني نجحت أخيرًا ب تثبيت الحمل؛ وزيادة 2 الاطمئنان 
نصحتها أن تعود إلى الفرن؛ وكان قريبًاء حيث تترك الصاج وتعود فتأخذه. 


6 يوسف إدريس: أرخص ليالى: سلسلة الكتاب الذهبي, روزاليوسف., ودار النشر القومي.؛5904ام. 
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ولست أدري ما دارك رأسهاء فما كنت أرى لها رأسًا وقد حجبه الحملء كل ما حديث أنها 
انتظرت قليلا لتتأكد من قبضتهاء ثم مضت وهي تغمغم بكلام كثير لم تلتقط أذني منه إلا كلمة 





ولم أحول عيني عنها وهي تخترق الشارع العريض المزدحم بالسيارات. ولا عن ثوبها القديم 
الواسع المهلهل الذي يشبه قطعة القماش التي ينظف بها الفرن؛ أو حتى عن رجليها اللتين كانتا 
تطلان من ذيله الممزق كمسمارين رفيعين. 


وراقبتها 4 عجب وهي تنشب قدميها العاريتين كمخالب الكتكوت ي الأآرضء وتهتز وهي 
تتحركء ثم تنظر هنا وهناك بالفتحات الصغيرة الداكنة السوداء 4 وجههاء وتخطو خطوات 
ثابتة قليلة وقد تتمايل بعض الشيءء ولكنها سرعان ما تستأنف المضي. 


راقبتها طويلا حتى امتصتني كل دقيقة من حركاتهاء فقد كنت أتوقع # كل ثانية أن تحدث 
الكارثة؛ وأخيرًا استطاعت الخادمة الطفلة أن تخترق الشارع المزدحم 4 بطء كحكمة الكبار. 


واستأنفت سيرها على الجانب الآخرء وقبل أن تختفي شاهدتها تتوقف ولا تتحرك؛: وكادت 
عربة تدهمني وأنا أسرع لإنقاذهاء وحين وصلت كان كل شيء على ما يرام؛ والحوض والصينية 
4 أتم اعتدالء وأما هي فكانت واقفة 4# ثبات تتفرج؛ ووجهها المنكمشس الآسمر يتابع كرة من 
المطاط يتقاذفها أطفال .4# مثل حجمها؛ وأكبر منهاء وهم يهللون ويصرخون ويضحكون. ولم 
تلحظنيء ولم تتوقف كثيرًا. فمن جديد راحت مخالبها الدقيقة تمضي بهاء وقبل أن تنحرف. 
استدارت على مهل؛ واستدار الحمل معهاء وألقت على الكرة والأطفال نظرة طويلة. ثم ابتلعتها 
الحادة : 





ةل 








س -١‏ اذكر عناصر يثاء القصه 

























































































س”" - اذكر خصيصتين من خصاتص القصة القصيرة؛ مع الشرح. 
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تعريفها: 
هي جنس أدبي؛ يروي قصة عن طريق حديث شخصياتها وأفعالهم: يمثلها الممثلون على 
الفكرة. ووصولها إلى لحظة التنويرء أو الحل. 


ولم يعرف أدبنا العربي القديم فن المسرح؛ ولعل أهم أسباب ذلك: 

* الشعر الذي أغنى العرب عن غيره من الفنون. 

رف عن المسرح ارتباطه بالونية اليونانية, فعزف المسلمون عنه حرصًا على عقيدتهم. 

» طبيعةالحياة العربية القائمة على الترحال بحثا عن الماء والعشب لم تعن على وجود 
امسر الذق تهات إلى الاستران. 

* الشعوب التي اتصل بها العرب 4 جاهليتهم وبعيد الإسلام كالفرس والروم؛ لم تعرف 
القن ارح 


كما كانت تلتزم ما يسمى ب( الوحدات الشلاتث)؛ أي: أن يكون لها موضوع واحد» وأن تقع ْ يوم 
وليلة لا تزيد عليهماء وأن تدور أحداثها كذلك 4# مكان واحدء فلا تزيد دائرة المكان الذي تجري 
فيه الوقائع عن المساحة التي يمكن أن يتحرّك فيها الشخص خلال يوم كامل. 


)0010 محمد غنيمى هلال: الأدب المقارن: دار العودة, بيروت ط(؟)2 65امء ص 0 
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غير أن ذلك كله قد تغير مع القرون: فلم يعد هناك حد أعلى لشيء من هذا على ما هو 
معروف 2# المسرحيات الحديثة؛ إذ لم يعد هناك داع للاستمساك بها بعد أن تطؤرت وسائل 
المواصلات. بحيث يستطيع الإنسان أن يتنقل خلال الأربع والعشرين ساعة 4# مساحة من المكان 
لم تكن تخطر على بال الأقدمين الذين وضعوا هذا القيد على المؤلفين المسرحيين!') 





وقد عرف أدبنا العربي الحديث المسرحية 4 منتصف القرن التاسع عشرء وذلك من 
خلال جهود (قادون نناش) الذي آلف أول مسرحية عربية سنة 16435امء الليعيدت الطريق 
لانتشارهذا الفن ‏ أدبنا العربي؛ ثم نانها جهود أخية نتن نقاشء؛ ويعقوب صنوع؛ وفرح 
أنطون. ومحمود تيمورء وتوفيق الحكيم ) الذي انطلق بالمسرح العربي نحو العالمية» وترجمت 
أعماله إلى الفرنسية؛ والإنجليزية: والإيطالية. 


هيكل المسرحية : 
تتكون المسرحية من العناصر الهيكلية الاآتية : 
.١‏ العرضر: ويكون # الفصل الأول؛ وفيه يتم التعريف بموضوع المسرحية وشخصياتها 
الرئيسة. 


ل الشقيني وهو الطريقة الى يتم ييا كاي الأخدات هيما طبرميا عن البدابة الى الوميظ» 


ثم النهاية. 
*. الحل: فيه تتكشف العقدة التى تناولتها الأحداث؛ ويكوخ ذ نهاية المشرحية, 


أسس بناء المسرحيك: 


يقوم بناء المسرحية على الآسس الآتية: 


-9(ب225218072برز#// 38/069192 لاق م3 |_عع با خورع ]1 /لأعص طهكلس ا سس // :نصغ )1) 
إبراهيم عواض: مكونات المسرحية : 


ته ل 








4 التحرير العربي |<«<« 


١ الفشكرة: وهي ما يحاول الكاتب تناوله والبرهنة عليه بالأحداث والشخصيات:‎ .١ 
قل ككوخ اجتماغية: أوسياسية: أو كلسفية.‎ 





". الحكايك: وهي الإطار الذي توضع داخله الفكرة: وكلما كانت المسافة بين الفكرة والحكاية 
قروية كانت السرحية عيدة. 

*. الشخصيات: وهي النماذج البشرية التي تنفن أحداث المسرحية. 

5 الصراع: ويدور بين الشخصيات. بسبب اختلافها. وينتهي بغلبة وجهة نظر شخصية. 
وهو عصب المسرحية. وعمودها الفقريء. غلا مسرحية دون صراع. 

6. الجوار: وهوما تنطق به الشخصيات 4# المواقف المختلفة؛ ويسمى بالجملة المسرحية: 


الفرق بين المسرحية والقصة 





0 تعتمد المسرحية على الحوار. تعتمد القصة على السرد والحوار والوصف 
:' تخلو من الفعل الخارق الذي لا يمكن تجسيده أمام تقيل وجود الفعل الخارق. 
الجمهور . 


فهومقيد ب(ديكور) محدد. وحركة محددة بمساحة مكان إلى مكان آخر مختلف 2# الملامح والصفات. 


مكان العرض. 
كه كاتب المسرحية مقيد بزمن عرض المسرحية؛ الذي لا الزمن عند كاتب القصة أكثر رحابة؛ ويستطيع 
يزيد عن الساعتين تقرينا. بوساطة التقنيات السردية التغلب على محدوديته. 
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(الأسير) لعبد التواب يوسف 

(غرفة # دار من الدور القديمة # المدينة المنورة: بعد هجرة الرسول -صلى اللّه عليه 
وسلم - اليمانءبالقركة بعابيطليها الظلاعيى هقالك 5( صغيرة صالنة يمذل متها القليل من 
النورء ..., كما أن هناك نافذة واحدة واضح أنها مغلقة جيدًا.. الباب صغيرء..., يفتح ويوصد 
بشكل سريع:؛ ...؛ عموماء تشعرنا الغرفة بأنها سجن:. ليس بها إلا القليل من الأشياء؛ قدَّرٌ صغير 
للماء ب جانب: وبجواره بعض أواني الطعام؛ هناك صّرّة ثياب معلقة ب ركتهن اركار الغرقة + 


(الأسير وحدة تهرك ةق الغرقة عق أطراق امناعة, كالضيكن غتن النابة:. مطمكن ع 
(مصعب)ء ومن خلفه يظهر مساعده (حسان)» الأسير يتراجع بسرعة من عند النافذة). 


الحارس:» أرى أنف تحاول الهموب من الأسر..:! 

الآسير: هل تظنني أقبل البقاء هنا إلى الأبد؟ 
الحارس: أعرف أنك تريد الإفلات لهذا لابد أن أقيدك. 
الأسير: ماذا؟ تقيدني! 

الحارس: نعم ... ما من سبيل للاطمئنان إلا بذلك. 





2 واااااا 


الحاوس: لآ تتحدث صخ الحق ...:خيدديا حسان. 
المساعد: هل أقيد يديه أم قدميه؟ 

الحارس: سنكتفي بتقييد قدميه هذه المرة. 
(يتقدم المساعد فيقيد قدمي لأسن ) 

الأسير: لا تضغط عليهما ... أنت تؤلمني. 
الحارس: استجب يا حسان. 

المساعد: لكن ماذا لو أنه فك وثاقه هذا؟ 
الحارس: سنقيد يديه # المرة المقبلة... 


(ينتهي المساعد من عمله؛ ...؛ ويخرج وراء الحارس.ء ويغلقان البابء .... الأسير يجرب 
السير وهو مربوط القدمين. .... يصل إلى صرة الثياب. .... يخرج منها شينًا وهو يتلفت 
حوله...., يأكل جانبًا من الشيء الذي أخرجه: ويتلمظء ...؛ يفاجاً مرة أخرى بدخول الحارس 
ل القدر بالماء»؛ .... يخفي ما بيده ) . 


الحارس: معذرة ... جِنّتك يالماء... 

الأسيره تخي | كلست اريه أن عات من الفلا بعالت الأمدر. 
الحازس: هاذا أحفيت: ف طيات ثيابك؟ 

الأسير: لا شيء. 

الحارس: لا تكذب فقد رأيت بعيني. 

الأسير: هذا سريء ولن أطلع عليه أحد. 

الجاريوية كان يحي ان تنتشكت: 

الأسير: لا... لن أسمح لك. 


© 





الحارس: لأبد أن أعرف... 





الأسييو شريظة الأ تزكر ذلك لاحك 

الحارس: لك علي هذا ... 

الآأسير: معي # الصرة (إله) ... (هامسًا) 

الحارسن: [مَفزهُغًا) هاذاة 

الأسير: قلت لك: إله؟ 

الحارس: (يقهقه) ماذا تقول يا رجل9 

الأسير: إنه إله من العجوة سويته بنفسي. 

الحارس: (مستمرًا ب الضحك)... هل يخلقك الإله أم تخلقه؟ 
الأسير: نحن والآلهة نتبادل المنافع والمصالح. 

الحارس: لكنء لماذا لم يستطع إلهك هذا حمايتك من الأسرة 
الأسير: لا أدري ... وقد عاقبته بشدة على ذلك. 

الحارس: (يضحك) عاقبته؟ كيف9 

الأنيين أكلته ذواعه وكان نديد ..: 

الحارس: بالهناء والشفاء ... إن كنت جائعًاء أخبرني لآتيك بطعام. 
الأسير: لاد لا حاجة بي إليه الآن ع 


(الحارمس يملا القدر بالماء, ...؛ ويتجه إلى الخارجء .... بينما يتحرك الأسير ببطء إلى 
فراشه البسيطء .... ويرقد عليه. يخرج الحارس بينما يعبث الأسير بقيوده؛ .... وينجح ب فك 
نفاظ اح القدسية: .ده ويقادى مكائة فهر | السير بى وتشاحسا بالحاوس ومسامرم يففهاة 
الباب حاملين الطعام). 





2 وا اا 


الحارس: جئتك بالثريد واللحم و... 
المساعد: (يلحظ فك الوثاق) لقد فك الوثاق. 
الحارس: إذن يحق لنا أن نوثق يديه وقدميه. 


الحاوسس:؛ شنوثقك يطريقة تسر لك ذلف .. لا علق 

( المساعد يعيد ربط وثاق القدمين» بطريقة تسمح له بيعض الحركة: ... ويوثق الذراعين 
بشكل يمكن معه تناول طعامه. 52-35 ثم يتركانه ويخرجان: 5252-5 والحارس ينذره قائلا : 

الحارس: سنشدد وثاقك عند أى محاولة الخو لفكهك. 

(يخرجان. 452-535 ويتتاول الأسير بعض الطعام: ... ثم يغادر مكانه لفحص الثافذة, 52-35 


قدماه عند واسة ويداه تحلان الوثاق). 





"اكت العا« 1 
سن ين من ١‏ : 
ككتت سس يثاء ١‏ 2 
عن اتنس لمسرحيك. 











الكتابة الإبداعية الشعرية 


أهدذاهها: 


.١‏ أن يعرف الطالب أسس بناء القصيدة العمودية: وقصيدة التفعيلة. 





". أن يُعْرَقَ الطالب بين القصيدة العمودية وقصيدة التفعيلة. 

*. أن يتعرف الطالب على القيمة الجمالية للشعر. 

4. أن يتعرّف الطالب على نص شعري عمودي قديم. 

5. أن يتعرّف الطالب على نص شعري من شعر التفعيلة. 

5. أن يَعرّف الطالب بعض أشكال الكتابات الشعرية الابداعية»وطرق كتابتها. 








كتابة القصيدة 


تعريف الشعر: 
5 م 5 5000 : 
وهوقول موزون مقفى يدل على معنى. ويتصف بالإبداع والخيال: وبوساطته يعبر المبدع عن 
آرائه وأحاسيسة وأفكاره. 


أنواع القصائد: 
للقصائد أنواع كثيرة: أهمها نوعان: 


النوعالأول: القصيدة العمودية: 
وهذا النوع هو الآصل للشعر العربي قديمه وحديشه: وهي التي تلتزم بالوزن العروضي 
المعروفء والقافية'''؛ ويتكون البيت الشعري العمودي من شطرين: الأول منهما يسمى: الصدر, 
والآخر يسمى: العَجّزء ومن أمثلة ذلك قول زهير بن أبي سُلمى 4# الحكمة!": 


)١(‏ الأوزان العروضية: وهي ركن من أركان الشعرء وتكسب الشعر هويته وتبرز موسيقاه التي تميزه عن غيره من الأجناس الأدبية. ومن 
أبرز هذه الأوزان: الطويل: والبسيطء والكاملء والوافرء والسريع: والخفيف, والمديد. 

وأما القافية: فهى تعد من الأركان الأساسية 4# الشعرء واختلف النقاد كف حد القافية وتحديد حروفهاء غير أن التعريف الأكثر حظا أنها 
حرف الروي الذي تبنى عليه القصيدة: وبه تسمى القصيدة بائية أو نونية أورائية وهكذا. انظر: ابن رشيق القيرواني: العمدة ‏ محاسن 
الشعر وآدابه ونقده قدم له وشرحه: صلاح الدين الهواري وهدى عودة دار ومكتبة الهلال» بيروت» ؟. ٠مءج(١)ءص‏ ١0.والأخفش.‏ 
كتاب القوالك, تحقيق: عزة حسن» مطيوعات مديرية احياء التراث القديم» دمشق» ١/6‏ م من ص ودع 

.14-/7 زهير بن أبي سلمىء ديوانه؛ تحقيق: كرم البستاني؛ دار صادر؛ بيروت؛ ص‎ )١( 
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سئس تفي بيبا تسل 

كبائشين شوولا # انافك يسما 
ألم ماذاليوموالأمسس قبلهة 

ولكننني عن علم ما غدهم 
ومَنْ يجعلالمعروف من دون سرفطعه 

يَفرهُوم نلا يت قالشية لشتميشتم 
ومنلميَذدذعن ح وضه بسلاحه 

يهدموم نلا يظلمالنامن يظلم 
ومهماتكنعندَامرىء من خليقة 

وإن خَالها تَخمَّى على الناسى تعلّم 
وكائن ترى من سامت لك ممُعجب 

ياه أو تَقصّنهةٌ ذا الذكله 
لمبنان التق لت ل وما وي 

اففسسيقٌ فِيخ إل همورة اللخم والدّم 


النوع الثاني : قصيدة التفعيلة 
وهي قصيدة من شطر واحد ليس له طول ثابت. فيطول ويقصر دون نظام محدد:. وانما 


ع 0 .اله 3 7 3 ع - 0 
يصح ان يتغير عدد التفسيلاك سخ شظر الشطرا'؟: وى كس التفعيدة؛ بالشعر الحرء 


عناصر بناء القصيدة"'': 

للقصيدة عناصر متعددة تبنى عليهاء ولا بد من توافرها 2 القصيدة الجيدة: وهي: 

© العاطفك: 

وهي تمثل الجانب الوجداني 4# القصيدة الشعرية؛ وهي عنصر أساس فيها . وتختلف 
العاطفة وفقا لاختلاف الموضوع المراد الحديث عنه. 

© الفشكرة: 

وتهدف إلى بيان الغرض من القصيدة؛ ولا بد من تسلسل الآفكار الجزئية وتنظيمها؛ لآن 
هذا ينظم كلام المبدع؛ ويبعده عن العشوائية ب طرح الفكرة والموضوع. 


اال 
وهويكسب القصيدة فوة وعدا لأنه يجعل الشيء المعنوي ‏ صورة الحسي المدرك. 


» الصورة الفنيك : 
فعن طريقها يستطيع المبدع نقل تجربته إلى المتلقي؛ بوساطة أساليب بلاغية مختلفة: 


0 للفائدة انظر: شوقى ضيف. 2 النقد الأدبى, دار المعارف. القاهرة,. طك 6امء ص١‏ ؛: وإبراهيم السعافين وآخرون: مناهج 
تحليل النصى الأدبي؛ الشركة العربية المتحدة؛ القاهرة؛ ط١ء ٠٠٠١‏ م؛ صن ١14‏ .ومحمد كامل الفقيء من عيون الأدب: دار الطباعة 
المحمدية. القاهرة. ط؟: الاكام, ص2 16. 


112111111 1 





مثل: ( التشبيه؛ والاستعارة؛ والكناية: والمجازء ...!لخ)؛ ومن فوائدها أنها تقوي المعنى: وتمكنه 
نك امس 





« الموسيفًا: 

وهي عنصر رئيس من عناصر القصيدة الشعرية» وتقسم إلى قسمين: خارجية ( الوزن؛ 
والقافية) وهذا النوع خاص بالقصيدة العمودية. وداخلية ( كالتكرارء والجنامسء. والطباق: 
...إلخ). 


ولا بد للمبدع أن يراعي الأمور الآتية عند الرغبة 4# إنشاء القصيدة: 


« اختيار الوقت والمكان المناسبين للكتابة (الحالة النفسية للمبدع). 

التدريب على الإلقاء؛ وذلك بالاهتمام بنبرات الصوت وحركات الجسد. 

© الابتعاد عن التكلف ف إنشاء الكلمات؛ لأن هذا ييطل الكتابة الإبداعية ويفسدها. 
العناية بمهارتي القراءة والاستماع للنصوص الشعرية. 

©« اختيار الكلمات المناسبة للموضوع. 

» وضوح المعاني والأفكار. 


9 لبدة ات ص بة 


: قصيدة عموديك‎ -١ 
ع ف 8 «. 5 5 ع‎ 
:2 يقول ابو البقاء الرندي 4 رثاء الأند لس"‎ 


متسل تكس 144 ححا احم تسصيساة 
قل لف وؤيظ يب تمي ىإ تسيبان 


هدج الأسيوز الما شماه ذكبيها دول 

سيق سور سين فعسائقة اسان 
ففسجلة الناء * كبشي شدي اليه 

ولا يدوم على حال ها شان 
الحدل فوت شوو اخر هلان مضق بد ا 

وأينّ منهمأكاليل وتيجانُ؟! 
الفسيى عنقي السكيل الس ## سواه 


حتى قضلواء فكأنْ القومًماكاتوا 


45/٠‏ ( الحنيفية البيضاء): الإسلام. و( الهيمان): المحب. و( العلج): الرجل الشديد من العجم. 
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فجائعٌالدهر نوغ منوّعة” 

وللزمان مسسملرات”وأح زان 
وك واكك بالمسسفيوان سينا قينا 

وغفا فياه نَْبالآ لام وان 
احا مششخسسية عا كان مترسننة: 

وافنن قاطي أم اين سيان ؟ 
وأينَ قرطبة دار العلوم فكم 

مدق فساقع قمه بها شيها نمه شينان 19 
تبكي الحنيفيّةٌ البيضناءً منأسسف 

ها مك تتفسراق الإنق هيسان 
على ديارمننالإ ملام خالية 

فو افس٠وذكوقهنا‏ باتتسفو مسرا 
حم افبباهة قن سنايع سسشسن ها 

فبعيين 6ه فمواقسيستكن ومب تمان 
حتوىالمحاريب تبكي وهي جامدة 

لقنا سس اموي وشسصىن يدان 
أفنن ‏ يي سق ما #سكق أهمبلل اكه لفين! 


ققد فتصرى تحسدبث القوم ركبتان 





هر 


اذا القتقفقاطع 2 الأستملةم بنيشفهم: 

وأنتم - يا ه بده الله - إِخخوانٌ! 
بالاأهمن فاقوا ال وعا ة مشازفيه 

والَيومٌ سم يا يلزه الكشر عقيدان 
وظفلة فكل حعمن الشنفسى إذ ظلعت 

كأنماهيياق وتٌومرحجِانٌ 
يقودهاالعلجٌللمكروهمكرهة 

والعينٌ باكية وال هلبُ حيرانٌ 
الكل سسيهةا] مووي اللقست شيخ ممه 


إث كحناق ل التشكب امماكة وامح حصان 





" -قصيدة من شعر التفعيلك : 
قصيدة (خروج) لصلاح عبد الصبور 


أخرجَ من مدينتي؛ من موطني القديم 

مَطرّحا أثقال عيشي الأليم 

دفنته ببابهاء ثم اشتملث بالسماء والنجوم 

اش تمع ياباها ليل 

لم5 الزليل» كتى الوتشابية خلك طلفة الصبحراء 
وظهرها الكتوم 


2 د 2/6 2/6 1د 


أخرجكاليتيم 

لم أتخيرٌ واحدا من الصحاب 

لكي يفديني بنفسه. فكل ما أريد قتل نفسي الثقيلة 
ولم أغادرٌ# الفراش صاحبي يضلل الطلاب 

فليس سوى من يطلبني سوى أنا القديم 

حجارة أكون لونظرت للوراء 

حجارة أصبح أو رجوم 


د !د !د اد !د 


سوخي إذن 4# الرمل: سيقان الندم 





هل 


لا تتبعيني نحو مهجري 
وانطفئي مصباح السماء 
1 ترى سوانح الألم 
ثيابى السوداء 

ولتنسني أحلام رحلتك 
تذكارٌ ما أطرحت من آلام 





إن عذاب رحلتي طهارتي 
والموت # الصحراء بعثي المقيم 


د مد مد !د عد اد مد 


لمث عشت ها أشاء ف اللديتة اللثيرة 
مدينة“الصحو الذي زيف بالأضواء 
والشمسٌ لا تفارق الظهيرة 

أواه يا مدينتي المنيرة! 

دينة الرؤق الت شر بصونا 
مدينة الروك للق كيد حورا 

هل أنت وهم واهم تقطعت به السبل 
أم أنت حق؟ 
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الاختبار الشهري الثاني 


أهداهها: 
.١‏ قياس قدرة الطالب على استيعاب جزئيات المقرر حسب التوصيف الموضوع. 
". قياس قدرة الطالب على التفريق بين القصة والمسرحية. 


١‏ قياس قدرة الطالب الكتايكة السليمك. 














س ١‏ - ظلل دائرة الإجاية الصحيحةة : ( ٠١‏ درجات) 
5 مرخ أهداظه التقرير 1211 

( ) التبليغ الت ) الإيجاز 
3 من سمات التقرير الجيد 007 

( ) دقةاللغة ( ) الآمانة ( ) كلاهما صواب 
7 من عناصر القصة ووو وو وو و وده 

نك الحدث 58 الصورةالجمالية ل )ا الإيقاع 


ثْ من الخصائص العامة للتقارير... 


(١‏ ) الناتية ١‏ ) التوثيق ( ) الاهتمام بالتفاصيل 
4. من خصائص القصة 22 

(١‏ ) مبداالوحدة ( ) التوازن ( ) الوصف 
1. الزمن # القصة ط ومو طم مقف 

( ) ممتد ( ) محدود ( ) لا تحتوي على زمن 
. يميز القصة عن الرواية 0 

( ) اللغة 0 ) لكان ( ) الحجم 
7. يتشكل هيكل المسرحية من 

() العرض () الصراع () الحبعة 
9. من عناصر المسرحية 0000 

( ) الصراع ( ) الحوار ( ) كلاهما صواب 





دل .من خصائص القصيدة التقليدية... 


(_) الوزن والقافية ( ) الحبكة ( ) الأسطورة 
س” - ما المقصود يمبداً الوحدة 4 القصة القصيرة؟ (ه درجات) 
س” - بين المقصود بالشعر العمودي والشعر الحر. ( ]وهدرجات) 





#هدذكاهها: 
.١‏ قياس قدرة الطالب على كتابة التلخيص والخلاصة. 
؟. قياس قدرة الطالب على استيعاب جزئيات المقرر. 
". قياس قدرة الطالب على كتابة رسالة خالية من الأخطاء . 


؛. قياس قدرة الطالب على تحرير فقرة. 

















س" - اقرأ النص الآتي» واكتب تلخيصًا له 4 حدود ثلاثة أسطرء ثم اكتب خلاصته 4 حدود سطر. 





تؤكد الدراسات التاريخية والآثرية أن علاقة شرقي إفريقيا بالعرب وبشبه الجزيرة العربية: 
بدأت قبل ظهور الإسلام بقرون عديدة: وقد ساعد على ذلك القرب المكاني, والتشابه البيئي. 
وسهولة العبور البحري عبر باب المندب, أوعن طريق الملاحة الساحلية؛ ومما سهل الملاحة 
البحرية بين سواحل شبه الجزيرة العربية المطلة على المحيط الهنديء وبين سواحل شرقي 
إفريقياء أن نظام الرياح السائد نظام موسميء؛ حيث ينتظم هبوب الرياح الموسمية الشمالية 
الشرقية 4 فصل الشتاء؛ فتساعد الرحلات المتجهة من شبه الجزيرة العربية إلى ساحل إفريقيا 
الشرقيء وتهب الرياح الجنوبية الغربية ‏ فصل الصيف فتساعد الرحلات المتجهة من شرقي 
إفريقيا إلى شبه الجزيرة العربية. (محمد إبراهيم محمد: الآدب السواحلي الإسلامي) . 


س” - ظلل دائرة الاجاية الصحيحة : 


.١‏ من خصائص الكتابة الإبداعية أنها تهتم 
( ) بالانطباعات ا لشخصية ( ) بالأسلوب العلمي ( ) بالإحصاءات الدقيقة 


؟. تمتاز الكتابة الإبداعية بأنها 


( ) لا تقوم على الابتكار ( ) تقوم على الأساليب البلاغية ١‏ ) لا تحتاجإلى موهبة خاصة 
”. أول خطوات كتابة المقالة 

( ) تنظيم الأآفكار ( ) الاهتمام بالمراجعة والتنقيح ( ) اختيارالعنوان 
8 الرسالة المتباذلة نين الأصدقاغ للتهنكة 

( ) إدارية ( ) رسمية ( ) إخوانية 
4. تهتم الرسالة الإدارية ب: 

( ) المحسناتالبلاغية ( ) الإطالة ( ) البعد عن الغموض 


1. الترتيب الزمنى للمؤهلات العلمية 2# السيرة الذاتية يكون 
( ) منالآقربإلى الابعد ١‏ ( ) منالأبعدإلىالآأقرب ( ) لا يشترط الترتيب الزمني 


( ) إغفالالمراجعالموجودة 24 ( ) يكون بلغةالمؤّلف ( ) المحافظة على تسلسل الفقرات 
النص الأصلي 
6. تهتم الخلاصة ب: 
( ) الأمثلة ( ) دمجالفقرات ١‏ ) الفكرةالرئيسة 


4. من الأمثلة على الكتابة الإبداعية النثرية القديمة 


( ) المقامة ( ) القصة القصيرة جدا ( ) المسرحية 
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هوخ سمات القصة أن تكون المسافة بين الحدث والفكرة 


( ) قريبة ( ) بعيدة 


هيك الكثيف: فك القصة يعتى 


0 () التعقيد 


.يطلق اسم (الجملة المسرريحية) ف الفن المسرنحي على 


0 الحوار 0 الصراع 


:الشقيد_ذ المسرحية يكون 2 


( ) الفصل الأول ( ) منالوس طإلى النهاية 


و 
.من الفنون النثرية الإبداعية التي تكتب للتمثيل 


( ) المسرحية ١‏ ) القصة 


. النوع الأصيل للشعر العربي 


(١‏ ) العمودي (١‏ ) التفعيلة 


. يُطلق اسم (الشعر الجديد) على 


( ) الشعرالعمودي ( ) شعرالتفعيلة 


.الموسيقا الخارجية 2 الشعر العمودي هي 


) الوزن زر _) القافية 


. القافية 4 الشعر العمودى هى 


( ) الحرفالذي تبنى عليه القصيدة 1١‏ ) مطلعالقصيدة 


مق أمكلة الكوسيقا الداخلية .ف الشعر العمودى 


( ) الالتزام بالوزن العروضي ( ) التكرار 


١‏ ) لا تشترط المسافة 


©© اد 


( ) الشخصيات 


() النهاية 


02 المقامة 


(_) الوزن والقافية 


( ) نهاية الشطر الأول من البيت 


( ) الاهتمام بالمطلع 





ته 


«لاقخ الأموق الساعدة علي إنشاء القتصيدة 





(_) وجود جمهور ( ) الكتابة 4 أي وقت ( ) التدريب على الإلقاء 
١".الفن‏ الإبداعي الذي يحتوي على ما يُسمى ب( الوحدات الثلاث ) هو 
( ) القصة ( ) المسرحية ( ) قصيدة التفعيلة 


س؛ - حرر الفقرة الآتية : 

تغزل العناكب التى تعيش خارج المنزل نوعًا من النسيج معروف بإسم الفلك نسبة الى شكله 
الدائري ان ل ا قة التي تظهر بشكل بهي تحت أشعة 
الجر الأوتى: وأنثى العنكبوت هي التي تقوم بمهمة بناء النسيج؛. مستخدمة ضغط بطنهاء لتدفع 
الخيوط الحرارية خارج الغدد الست الموجودة 4# بطنهاء وتبداً عملية النسج بربط طرف الخيط 
الأول؛ المعروف باسم الجسرء بساق عشبة ماء أوورقة شجر. ثم تنزل إلي الأرض وتصعد إلى 
نقطة أخري مرتفعة؛ لتسحب الخيط بقوة؛ وتربطه 4# مكانه جيدا باستخدام مادة لاصقة تخرج 
من إحدى غددها أيضا. فتقوم أولا بتثبيت خصلة:؛ بشكل أفقي دائماء ثم تسقط خيطان حريران 
]4 كل طرف من أطراف الخيط الأول؛ وذلك لتكوين جسور أخرى اقل ارتفاع من الأولى؛ التي 
ستصبح أسامس شبكة العمل. ثم تقوم بغزل خيوط عدة داخل شبكة العمل هذة؛ على أن تلتقى 
الخيوط جميعا # الوسط. وهنا يأتي العمل الذكيء حيث تة اس السرم 
الخارجية من الشبكة فقطء وعندما تنتهي كليا من صنع الشبكة تكمل عملية وضع الغراء ب 
الداخل وعلى بعض المقاطع فقط بحيث تترك مكان لها لتتحرك عليه بسهوله. 








المصادر والمراجع 
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